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	一、软件安装和系统登录
	（一）单机版软件安装
	安装软件（Setup.exe）--›装入参数文件（.jio）。部门决算报表软件（包含参数和2024年
	单机版仅限于决算数据审核，决算数据（包括出错说明等）应在一体化系统中填报。
	（二）一体化系统登录
	登录预算管理一体化系统 
	    二、编制范围
	   （一）单位范围
	  （二）资金范围
	    三、主要变化
	  （一）决算报表主表和附表主要变化
	（二）报表说明主要变化
	1.基层单位版。（1）修改原因说明要求，主要指标上下年变动幅度超过10%，需说明原因。（2）删除“资
	2.部门汇总版。（1）部门机构情况说明中删除“执行会计制度-其他”。（2）修改原因说明要求，主要指标
	 （三）报表说明附表主要变化
	根据主附表报表格式变化修订报表说明附02表《主要指标变动表》：一是在“年末结转和结余”下增加“非财政
	（四）部门决算审核模板主要变化
	1.根据审核要求将审核模板划分为审核类和查询类。
	2.增加《经费差额表填报规范性》审核模板。
	3.增加《非财政拨款支出“三公”经费情况》查询模板。
	4.根据部门决算报表变动情况调整审核模板栏目。
	（五）单位及部门决算分析报告撰写提纲主要变化
	1.“预、决算差异情况”增加“分收入资金性质”要求。
	2.“‘三公’经费支出情况”下删除“动用上年结转用于三公经费的情况与原因”要求。
	3.增加“差旅费支出情况”分析要求
	4.完善“其他对单位影响较大的支出情况”分析要求，重点分析上下年变动较大或占本年支出比重较大的经济分
	5.增加“支出按功能分类科目分析”要求。
	6.“非财政拨款收入分析”调整为“非财政拨款收入、支出分析”，包括资金来源、单位性质、预算级次、支出
	7.“年末结转和结余情况”调整为分别按照财政拨款和非财政拨款进行分析。
	8.“与预算支出相关的其他指标分析”内容调整为对资产信息、机构人员信息和非税收入征缴信息进行分析，主
	四、填报要点
	(一）封面（已导入一体化系统，请单位核对修改）
	1.单位名称：单位全称应与预算管理一体化系统中基础信息保持一致。
	2.单位代码：应与预算管理一体化系统中的代码保持一致，即部门汇总表为三位代码，单户表为六位代码。
	3.单位预算级次：部门汇总表选择“一级预算单位”，部门本级及下级预算单位单户表选择“二级预算单位”。
	4.单位类型：行政单位选“行政单位”；事业单位分类共5类，单位应五选一，包括行政类、公益一类、公益二
	5.按实际情况选填事项：是否参照公务员法管理、是否编制部门预算、是否编制政府财务报告、是否编制行政事
	6.单位经费保障方式：全额、差额、自收自支、其他四选一。
	7.执行会计制度：应在单位封面上选择“政府会计准则制度”，部门汇总表无需选择。
	8.隶属关系：区级单位选择“310100市辖区”，新泾镇单位选择“310105长宁区”。
	9.部门标识代码：有部门汇总的，需部门本级和下级预算单位统一按部门本级的标识代码填列。
	10.行政区划代码(原单位所在地区）：统一为310105长宁区。
	11.预算级次：区级单位选择“市级”，新泾镇单位选择“乡镇级”。
	12.报表小类：预算单位选择“0单户表”，部门汇总表应为“7叠加汇总表”。
	税务局、消防救援支队、武装部、国安局非本级预算单位，报表类型选“1经费差额表”。有经费结余的应填报财
	13.新报因素：“0表示连续上报”，单位连续编报决算报表且报表小类未改变。如果单位只是统一社会信用代码发生
	“1”表示新增单位，由新设立的预算单位使用（包括因机构改革新分立的单位）或者单位预算代码发生变化的单
	“8”表示被撤销单位，由因机构改革等原因被撤销的单位使用。
	14.上年代码：新增单位不填，连续上报单位上年代码＝2023年度部门决算“统一社会信用代码”+202
	16.备用码：不填。
	（二）部门决算报表主表（27张）
	1.Z01收入支出决算总表
	2.Z01-1财政拨款收入支出决算总表
	3.Z01-2非财政拨款收入支出决算总表（新增）
	本表反映单位本年度的非财政拨款预、决算收支和结转结余情况。非财政拨款包括上级补助收入、事业收入、经营
	（1）年初预算数：填列经财政部门批复的非财政拨款年初预算数。
	（2）全年预算数：填列经调整后的全年预算数，包括年初预算数和预算调增调减数。其中：收入支出全年预算数
	（3）本年支出合计的年初预算数、全年预算数，包括使用本年收入及年初结转和结余安排的支出。
	（4）决算数：自动提取生成。
	4.Z02收入支出决算表
	（1）年初结转和结余=CS01年初结转和结余调整情况表的“调整后年初结转和结余”。
	（2）除年初、年末的“经营结余”可为负数，其余栏年初、年末结转结余应为正数。  
	（3）年初、年末结转和结余不含非财政拨款结余、专用结余。
	第7栏收支结余合计数应等于第1栏年初结转结余合计数+第5栏本年收入-第6栏本年支出，第8栏基本支出收
	5.Z02－1基本支出分项目收入支出决算表
	“二级项目名称”、“二级项目代码”、“二级项目类别”、“一级项目名称”、“一级项目代码”和“是否横向
	6.Z02-2项目支出分项目收入支出决算表
	（1）本表左侧“二级项目名称”、“二级项目代码”、“二级项目类别”、“一级项目名称”、“一级项目代码
	其中：“二级项目类别”依照部门预算项目类别，在其他运转类项目、特定目标类项目等类别中选择填列。
	项目中列支“工资福利支出”和“对个人和家庭的补助”需进行核实，并在决算报表说明中予以说明并填写依据。
	“基建项目属性”主要应为“同级财政安排的基建项目”和“非基建项目”两者之一；预算单位如有上级或横向部
	“是否横向标识”应根据预算项目标识，选择“是”、“否”为横向项目。
	 “是否科研项目”应根据预算项目标识，选择“是”或“否”。
	（1）本表第2栏“财政拨款收入”应与财政国库相关拨款收入对平； 第5栏“其中：教育收费”只有教育系统
	（2）本表第8栏“其他收入”若有数据，需同时填报CS03其他收入明细情况表。“其他收入”对应预算会计
	（1）主管部门在汇总决算时，应使用调整表对“上缴上级支出”、“对附属单位补助支出”与收入表中“附属单
	（2）“基本支出”、“项目支出”、“经营支出”3个报表项目分别取自Z05-1、Z05-2、Z14-3
	（1）支出经济分类科目（各类下其他款占本类支出小计大于30%的，应予说明并详细到类）。
	工资福利支出：行政单位不填第7列绩效工资，事业单位不填第5栏奖金。F01年末在职实有人员表中的“其他
	项目支出决算表中列支“工资福利支出”的，需要提供说明，原则上只填第15栏“其他工资福利支出”（医院例
	当支出功能分类科目为“2210201”（住房公积金）时，经济分类科目只能选“住房公积金”。（有单位将
	当支出功能分类科目为“2080501”（归口管理的行政单位离退休）、“2080502”（事业单位离退
	当支出功能分类科目为“2082602”（财政对城乡居民基本养老保险基金的补助）、“2101202”（
	12.Z14非财政拨款支出决算明细表(新增）
	（1）Z14为自动生成表，各项数据从Z14－1、Z14－2、Z14－3自动提取。
	（三）部门决算报表附表（3张）
	1.F01年末在职实有人员表
	2.F02预算支出相关信息表
	“资产新增和租用信息（中央单位填报）”，不用填。
	3.F03机构运行信息表
	（四）填报说明附表（4张）
	审核前准备：
	1.批量运算：将一体化系统中数据导出“装入”—“批量运算”。
	2.节点汇总：“汇总”—“节点汇总”（选择一级汇总节点，汇总范围选择所有下级节点）—“汇总”。
	审核和出错说明检查：
	1.枚举字典审核：
	审核封面数据，应无报错。
	2.节点审核（主管部门审核，基础单位不用审核）：
	审核上下级树形结构关系，应无报错。
	3.表完整性审核：
	审核应填报表是否有缺表。检查空表是否正常，主要指标变动情况表、量化评价表不应为空表。
	4.户数核对（主管部门核对，基础单位不用核对）：
	审核本年度与上年度单位编报范围变化情况。审核提示：（1）减少户管核对结果，如有请填写减少原因（下拉框
	5.公式审核：（与编辑中“全审”相同）
	可选择审核单位，需对所有单户表及叠加汇总表进行全审。应无红色报错；对黄色、绿色核实性公式报错，如合理
	6.公式提示说明检查：
	检查提示说明是否为空或少于10个字，应无报错。
	7.与上年数据核对：
	审核本年年初数与上年年末数一致性。CS01-1年初结转和结余调整情况表涉及功能分类科目上下年变化的请
	8.模板审核：
	选“审核”后弹出框下方“模板分组过滤”可选“审核模板”后按查询模板逐一查询（点右上角“执行查询”）。
	可选“分析评价”生成各类查询报表，用于分析报告文字稿。
	9.附报文档检查：
	 检查填报说明、分析报告是否齐全。
	在单机版审核无误后，在一体化系统中依次点击“保存”、“全算”、“全审”，查看审核提示及出错说明。双击
	    六、填报说明与分析报告
	（一）填报说明（按模板编制）
	主要说明报表填报情况，具体内容详见部门及基层单位填报说明模板。
	    其中“与上年指标核对情况”应在系统软件中完成6张表的生成和下载工作之后再进行填报说明，6张表
	    1.选“基础数据核对表”任务；
	    2.点“录入”→“封面代码提取”→来源任务路径选“2024年度部门决算报表.TSK” →“提
	    3.点“录入”→“批量运算”选择单位后（可全选）→“运算”；
	    （二）分析报告（按模板编制）
	    分析报告是指收支预算执行情况的说明，可结合部门决算分析评价表（见模板审核中的分析评价模板）各
	2024年度部门决算报表说明
	（基层单位编写格式）
	一、决算信息来源说明
	二、决算编制基本情况
	三、基础数据核对情况
	（一）财政资金对账情况。
	1．财政拨款核对情况。
	2．其他需要说明的情况。

	（二）与上年指标核对情况。
	1．审核公式。
	2．审核模板。


	五、决算数据其他需要说明的情况
	2024年度部门决算报表说明
	（部门汇总编写格式）
	（一）部门机构情况说明。
	二、基础数据核对情况
	（一）财政资金对账情况。
	（二）与上年指标核对情况。
	三、报表审核情况
	2024年度部门决算分析报告撰写提纲
	（基层单位版）
	（二）收入支出预算执行情况。
	（三）年末结转和结余情况。
	（四）与预算支出相关的其他指标分析。
	（五）绩效目标完成情况。
	2024年度部门决算分析报告撰写提纲
	（部门汇总版）
	（二）收入支出预算执行情况。
	（三）年末结转和结余情况。
	（四）与预算支出相关的其他指标分析。
	（五）绩效目标完成情况。

