
上海公共就业招聘网用网培训

长宁区就业促进中心职业介绍科
2022.3



个人新网首次登陆以及使用方法

网址：jobs.rsj.sh.gov.cn



单位新网登陆以及使用方法    

网站首页单位登录 下载协卡助手 使用法人一证通登录

注：
推荐单位尽量使用法人一证通登录，若有需
要可至上海CA申领额外的法人一证通。

*如单位持有电子营
业执照，可使用市场
主体扫码登陆。



单位首次登陆可能出现左图状况。

请单位登录人社自助经办平台登记使用人信
息。

注：
（1）https://zzjb.rsj.sh.gov.cn/zzjbdl/jsp/login.html 人社自助经办平台网址
（2）建议单位登录人社自助经办与公共招聘网时登陆方式保持一致。
（3）近期自助经办平台合并业务，新入网企业如需登记证书持有人信息，请于4月10日后操作入网。
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单位新网登陆以及使用方法    

选择管理所属区时需特别注意，一
旦后续要更改会较为复杂。

公司简介录入时请尽量简洁精炼，
同时注意避开敏感词汇。

发布职位中职位有效期为
30天，期满后自动下架。

公司可下架自主招聘岗位，
代理招聘岗位需要代理机
构下架。
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自主招聘

注：
职位信息必须确保真实性，职位名称和任职
要求中绝对不可出现诸如性别、户籍等的歧
视性语句。

代理招聘
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自主：自行发布招聘职位，收到求职者主动投递的简历。
代理：需携带委托招聘协议书（一式两份），委托证明，招聘简章，          
营业执照，办理人身份证复印件（加盖公章）
另外可收到管理所属区公共就业服务机构主动推荐的简历。



查看投递简历（简历只供在线阅览，不可下载）           进行简历反馈
（如若不录用，一定要告知个人）

注：
公司通知面试或通知不录用后，平台会发送短信给求职者。但建议公司依旧通
过简历中的求职者手机号进行电话通知。
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招聘会线上报名 填写参会人员信息 报名审核结果反馈
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人力资源机构开店招聘

用工余缺信息对接

单位新网登录以及使用方法

注：
公司可通过该功能发布余缺信息，也可查看其
他公司的余缺信息，并自行沟通联系



单位新网登录以及使用方法

注：
企业在添加单位账号时，需要处于法人一证通
或者电子营业执照扫码的登录状态。
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